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	Anrede
Name
Strasse
PLZ Ort




	

	


Ansprechpartner:	
E-Mail:	
Telefon:	
Telefax:	

Datum:	





[bookmark: _GoBack]Zahlungserinnerung

Rechnung Nr.: [Rech-Nr]	vom: [Datum]	Ihre Kunden-Nr.: [Nummer]


Sehr geehrte[r] [Anrede] [Nachname]

[bookmark: _Hlk100228676]In der Hektik des Alltags geht manches schnell vergessen. Deshalb haben wir diesem Schreiben eine Kopie der ausstehenden Rechnung vom [Datum] beigelegt.

Bitte überweisen Sie den fälligen Betrag von CHF [Betrag] ohne Abzüge in den nächsten Tagen auf das untenstehende Bankkonto.

Bei Fragen können Sie sich jederzeit gerne an uns wenden.

Falls Sie die Rechnung in der Zwischenzeit beglichen haben, betrachten Sie dieses Schreiben bitte als gegenstandslos.


Freundliche Grüsse


Peter Muster
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Rechnung vom [Datum]
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