Firma, Strasse Nr., PLZ Ort
[Ort], 9. Januar 2021[Anrede]
[Vorname] [Name]
[Adresse]
[PLZ] [Ort]



Arbeitsbestätigung

[Herr oder Frau] [Vorname] [Nachname], geboren am [Geburtsdatum], von [Geburtsort], war vom [Datum] bis [Datum] bei uns als [Funktion] in der Abteilung [Abteilungsbezeichnung] tätig. Sein Arbeitspensum betrug [Prozentzahl]%.

[Herr oder Frau] [Name] war für folgende Aufgaben zuständig:

· [Bezeichnung gemäss Stellenbeschrieb]
· [Bezeichnung gemäss Stellenbeschrieb]
· [Bezeichnung gemäss Stellenbeschrieb]
· [Bezeichnung gemäss Stellenbeschrieb]



Freundliche Grüsse


[Vorname] [Name] 
[Funktion]
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